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1. 本指导手册由学生保管，除“学生签到”栏由学生填写外，其他 所有内容必须由指导教师填写，严禁学生代笔。
2. 本手册是教务处检查毕业论文(设计)工作的重要依据之一，教 学实践科将就此内容进行不定期抽查。
3. 整个毕业设计(论文)指导过程中，指导记录不得少于15次，总 指导时间不得少于15课时。
4. 答辩前学生须向答辩委员会提交本手册，作为答辩资格审查和答 辩评分参考材料，无记录者取消答辩资格，按成绩不及格处理。
5. 本手册是学生毕业(设计)论文全过程管理的重要资料，需装入 学生毕业设计(论文)档案袋中归档。
6. 关于毕业设计(论文)书写规范，参见本手册后的《上海电力大 学本科生毕业设计(论文)撰写规范》。
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上海电力大学本科生毕业设计(论文) 学生工作要求


1、努力学习、勤于实践、勇于创新、保质保量地完成任务书规定的任务。

2、尊敬师长、团结协作，认真听取教师和有关工程技术人员的指导。

3、独立完成规定的工作，不弄虚作假，不抄袭别人的成果。

4、在毕业设计(论文)中应尊重他人的知识产权和研究成果。在作品中引 用他人的成果，必须注明出处；所引用的部分不能构成引用人论文或论 著的主要部分或者实质部分；从他人作品转引第三人成果，应该注明转 引出处。
5、严格遵守纪律，原则上学生应在指定地点进行毕业设计(论文),以便 教师检查和指导；如有毕业设计(论文)方面的特殊要求，可视情况由 学院灵活安排，但须在学院做好备案工作，且每周定期在指定的地点向 指导老师汇报毕业设计(论文)工作情况1次以上。因事或因病，要事 先向指导教师请假，请假时长不得超过两周，三天内由指导教师批准， 一周内由教学院长批准；一周以上不足两周由教学院长批准并报教务处  审批，否则作为旷课按学籍管理有关规定进行处理。
6、毕业设计(论文)成品资料整理好应及时交给指导教师。入选学校优秀 毕业设计(论文)集者，须将毕业设计(论文)按教务处指定格式总结 撰写，以便学校汇编校优秀毕业设计(论文)集。
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